Wytyczne dotyczace audytu zewnetrznego zadan/projektow
finansowanych w czesci lub w calosci ze sSrodkow PFRON w
ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych

Zatacznik do uchwaty nr 69/2020 Zarzadu PFRON z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

I. Definicje pojec

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1. audycie zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ przeprowadzony przez podmiot zewnetrzny,
niezalezny od Jednostki audytowanej, ogot dziatan, prowadzacy do uzyskania obiektywnej
i niezaleznej oceny realizacji zadania/projektu pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci,
rzetelnosci, a takze przejrzystosci i jawnosci;

2. gospodarnosci — nalezy przez to rozumie¢ zgodnoSc¢ realizacji zadania/projektu z zasadami
efektywnego gospodarowania, tj.:

a. oszczedno$ci (minimalizacja kosztow prowadzonych dziatan, przy zachowaniu wymaganej
jakosci),

b. wydajnosci (maksymalizacja produktow, o okreslonej jakosci, mozliwych do osiggniecia
przy danych naktadach, lub minimalizacja nakladéw dla osiggniecia danych produktéw,
o okres$lonej jakosci),

c. skutecznosci (stopien zgodno$ci pomiedzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami
dziatalnosci);

3. jawnoSci — nalezy przez to rozumiec¢ zakres udostepniania do PFRON danych i informacji
dotyczacych realizowanego zadania/projektu;

4. legalnosci — nalezy przez to rozumie¢ zgodnos¢ z obowigzujacymi w badanym okresie przepisami

prawa (konstytucji, ustaw, ratyfikowanych uméw miedzynarodowych, rozporzadzen, aktow prawa

miejscowego) oraz przepisow wewnetrznych;

PFRON - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych;

6. przejrzystosci — nalezy przez to rozumieé, w szczegd6lnosci, prawidtowos¢ klasyfikowania
dochodéw i wydatkéw publicznych, stosowanie obowigzujacych zasad rachunkowosci,
prawidlowos¢ prowadzenia sprawozdawczosci;

7. rzetelnoSci — nalezy przez to rozumie¢ wypetnianie obowigzkéw z nalezyta starannoscia,
sumiennie i we wlasciwym czasie; wypelnianie zobowigzan zgodnie z ich trescia;
dokumentowanie okreslonych dziatan lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia,
we wiasciwej formie i wymaganych terminach, bez pomijania okreslonych faktow i okolicznosci;

8. umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy Wnioskodawca a PFRON,
dotyczqca dofinansowania kosztéw realizacji zadania/projektu;

9. ustawie o rehabilitacji — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepetnosprawnych (Dz. U.
z 2020 r. poz. 426, z p6zn. zm.);

10.ustawie o rachunkowosci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 1. poz. 351, z p6zn. zm.);

11.ustawie Prawo zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z pdZn. zm.); z zastrzezZeniem,
iz z dniem 1 stycznia 2021 roku wchodzi w zycie ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019);

12.wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek dotyczacy finansowania w czesci lub w catosci
kosztéw realizacji zadania/projektu, sktadany przez Wnioskodawce do PFRON;

13.Whnioskodawcy, Jednostce audytowanej — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory uzyskat
dofinansowanie ze srodkdw PFRON na realizacje zadania/projektu;

v



14.,,Wytycznych” — nalezy przez to rozumiec¢ ,,Wytyczne dotyczace audytu zewnetrznego
zadan/projektow finansowanych w czesci lub w catosci ze srodkéw PFRON w ramach ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych”.

I1. Zakres obowigzywania ,,Wytycznych”

,»Wytyczne” maja zastosowanie do zadan/projektow finansowanych w czesci lub w catosci ze srodkow
PFRON w ramach:

1. zadania ustawowego okreslonego w art. 36 ustawy o rehabilitacji (tzw. ,,zadania zlecane”) — jezeli
w tresci ogloszenia danego konkursu wprowadzony zostat obowigzek przeprowadzenia audytu
zewnetrznego projektu;

2. zadania ustawowego okreslonego w art. 47 ust. 1 pkt 5 lit. a ustawy o rehabilitacji (finansowanie
czesci lub catosci badan, ekspertyz i analiz dotyczacych rehabilitacji zawodowej i spotecznej) —
jezeli zasady realizacji tego zadania ustawowego przewiduja obowiazek przeprowadzenia audytu
zewnetrznego zadania/projektu;

3. programéw zatwierdzonych przez Rade Nadzorcza PFRON (art. 47 ust. 1 pkt 4, pkt 4a ustawy
o rehabilitacji) — jezeli procedury realizacji programu przewiduja obowiazek przeprowadzenia
audytu zewnetrznego zadania/projektu.

III. Cel audytu zewnetrznego

Celem audytu zewnetrznego jest uzyskanie obiektywnego zapewnienia, Ze koszty poniesione w ramach
realizacji zadania/projektu sga kwalifikowalne, a zadanie/projekt jest realizowany zgodnie z przepisami
prawa, z wnioskiem i umowg oraz wydanie opinii w tym zakresie.

IV. Zakres audytu zewnetrznego

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw zwigzanych z realizowanym zadaniem/projektem (w tym
dowodow ksiegowych) w odniesieniu do dziatan zrealizowanych przez Wnioskodawce. Ocenie
audytora podlega zgodnosc realizacji zadania/projektu z jego zatozeniami okreslonymi
we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodno$¢ danych, zaré6wno
liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez Wnioskodawce dokumentach.

2. W ramach audytu badane jest w szczegélnosci czy:

1. ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych
z realizacja zadania/projektu;

2. dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapisow w ksiegach rachunkowych;

3. zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentow potwierdzajacych poniesienie kosztow
(faktur VAT lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej) przedktadane
przez Whnioskodawce do rozliczenia przyznanego dofinansowania;

sq zgodne ze stanem faktycznym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidtowo,
rzetelnie i jasno przedstawiajq sytuacje finansowa i majatkowq zadania/projektu, wedtug
stanu na dzien sporzadzenia ww. dokumentow), a takze czy odpowiadaja wymogom
zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczegdlnosci:
1. weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania,
w tym m.in.:

a. weryfikacje (na podstawie reprezentatywnej proby) oryginatéw dowodow
ksiegowych dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w
okresie objetym audytem), w tym czy dowody ksiegowe spetniaja warunki
okreslone w art. 21 oraz art. 22 ustawy o rachunkowosci oraz weryfikacje opisu
dowodéw ksiegowych (klauzul), wymaganych zgodnie z warunkami umowy; dobor
proby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b. ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy



7.
8.
9.

zostaly faktycznie poniesione, czy sq zasadne i oszczedne, czy sq zwiazane z
realizacjq zadania/projektu, czy zostaly poniesione w terminie realizacji
zadania/projektu),

c. sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wkladu wlasnego, zgodnie z
warunkami wskazanymi w umowie,

d. kontrole zgodnos$ci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy o
rachunkowosci, w czesci dotyczacej audytowanego zadania/projektu,

e. sprawdzenie, czy w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projektu
prowadzona jest wyodrebniona dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja
ksiegowa, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci, w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacji ksiegowych,

f. sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegblnosci w zakresie
podatku VAT);

. weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji

zadania/projektu w cze$ci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego

z dokumentacjg dotyczacaq realizacji zadania/projektu;

weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych

o uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1781);

. weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiagania celu

zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan w zadaniu/projekcie;

. 0 ile dotyczy danego Wnioskodawcy — ocene poprawnosci udzielania zaméwien

publicznych obejmujaca w szczegblnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidtowo
stosuje ustawe Prawo zamowien publicznych W przypadku Wnioskodawcéw, ktorzy nie sq
zobligowani do stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, audyt powinien
obejmowac prawidtlowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci oraz —

w przypadku powierzenia wykonania ushugi wykonawcy zewnetrznemu — speknienie
zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu; pod pojeciem ,,powierzenia
wykonania ustugi wykonawcy zewnetrznemu” nalezy rozumiec¢ sytuacje, w ktorej podmiot
prowadzacy dzialalnos$¢ gospodarcza otrzyma zlecenie na wykonanie ustugi i bedzie to
zlecenie realizowac przy pomocy swoich pracownikow;

. 0 ile dotyczy danego Wnioskodawcy — ocene poprawnosci stosowania zasady

konkurencyjnosci zgodnie z warunkami wskazanymi w zasadach realizacji zadania
ustawowego lub w procedurach realizacji programu;

weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy;
weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu;
sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz
usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

4. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z ,,Miedzynarodowymi standardami
praktyki zawodowej audytu wewnetrznego”, opracowanymi przez The Institute of Internal
Auditors, jako standardy audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych,
stanowigcymi zatacznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. w
sprawie standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.
MR i F z 2016 1. poz. 28).

5. Audytem zewnetrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztow zadania/projektu.

V. Obowiazek przeprowadzenia audytu zewnetrznego

1. Zadania/projekty podlegaja obowigzkowi przeprowadzenia audytu zewnetrznego, gdy wartos¢
jednego zadania/projektu, w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych, jest rowna badz
przekracza 700.000 zi, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku zadan/projektow wieloletnich, w ktérych system finansowania ze sSrodkéw PFRON



podzielony zostal na odrebne okresy wskazane w zasadach realizacji zadania ustawowego lub w
tresci ogloszenia o konkursie lub w procedurach realizacji programu, stosowane sg nastepujgce
zasady:

1. podczas rozpatrywania wniosku ztozonego na pierwszy okres realizacji brana jest pod
uwage warto$¢ zadania/projektu wskazana dla pierwszego okresu;

2. jezeli Wnioskodawca otrzyma dofinansowanie na realizacje zadania/projektu, to przy
ubieganiu sie o dofinansowanie na kolejny okres realizacji zadania/projektu brana jest pod
uwage suma wartosci zadania/projektu z poprzednich okresow realizacji oraz z okresu
ktéry jest przedmiotem zaktualizowanego wniosku.

3. Z uwzglednieniem postanowien ust 1-2, audyt zewnetrzny przeprowadzany jest dla
zadania/projektu, ktorego wartos¢ (w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych) wraz z:

1. wartoscig pozostatych zadan/projektow zgtoszonych do PFRON (np. w ramach tego
samego konkursu) — w tym przypadku wartosci poszczegdlnych zadan/projektow
sumowane sq poczawszy od zadania/projektu o najnizszej wartosci;

2. wartos$cia projektéw realizowanych rownoczesnie przez Wnioskodawce, w ramach zadan
ustawowych lub programow, o ktérych mowa w rozdziale II ,,Wytycznych”;

jest rowna lub przekracza 1.000.000 zt.

4. Sumowaniu podlegaja warto$ci zadan/projektéw realizowanych w ramach tych zadan ustawowych
lub programoéw, o ktérych mowa w rozdziale II ,,Wytycznych”, w ktorych przewidziany zostat (w
zasadach realizacji zadania ustawowego lub w tresci ogloszenia o konkursie lub w procedurach
realizacji programu) obowigzek przeprowadzenia audytu zewnetrznego.

5. W zwiazku z postanowieniami ust. 3, w celu ustalenia obowigzku przeprowadzenia audytu
zewnetrznego dla zadan/projektéw sktadanych w ramach oglaszanych przez PFRON konkursow
nalezy stosowac nastepujace zasady:

1. sumowanie wartosci zadan/projektéw nalezy rozpoczac¢ od zadan/projektow, ktore zostaty
objete dofinansowaniem ze srodkow PFRON, a nastepnie do wyliczen doda¢ wartosci
zadan/projektéw skladanych w ogloszonym konkursie — kazdorazowo wyliczen nalezy
dokonywac poczawszy od zadania/projektu o najnizszej wartosci;

2. w sytuacji, gdy Wnioskodawca realizuje zadania/projekty objete dofinansowaniem
ze srodkdw PFRON w ramach wczesniej ogloszonych konkursow (jezeli terminy realizacji
tych zadan/projektow pokrywajq sie z terminami zadan/projektow sktadanymi w
najpozniej ogloszonym konkursie) — wyliczenia nalezy rozpocza¢ od konkursu
ogloszonego najwczesniej, a w ramach danego konkursu od zadania/projektu o najnizszej
wartosci;

3. w przypadku zawartej z PFRON umowy wieloletniej, ktorej termin realizacji pokrywa sie
z terminem realizacji zadan/projektéw sktadanych w najpézniej ogloszonym konkursie
nalezy zsumowac:

a. wartosci zadania/projektu (w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych)
z poszczegolnych okresow realizacji, na ktére Wnioskodawca otrzymat
dofinansowanie oraz

b. planowang wartos¢ zadania/projektu (w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych)
w okresie, ktorego termin realizacji pokrywa sie z terminem realizacji
zadania/projektow sktadanych w najpézniej ogloszonym konkursie (jezeli
Whioskodawca planuje ztozenie zaktualizowanego wniosku na kolejny okres
realizacji zadania/projektu wieloletniego).

6. Wnioskodawca ma obowiazek dokonania weryfikacji liczby i wartos$ci realizowanych
zadan/projektéw, w ramach zadan ustawowych lub programéw, o ktérych mowa w rozdziale II
»Wytycznych”, wedhig stanu na dzien ztozenia wniosku do PFRON.

7. Pojecie ,,zadania/projekty realizowane rownoczesnie” oznacza sytuacje, w ktorej terminy
realizacji poszczeg6lnych zadan/projektéw pokrywaja sie w zakresie co najmniej 1 dnia
kalendarzowego.

8. Za kwalifikowalny uznawany jest koszt audytu nie przekraczajacy 2% }acznych kosztow
kwalifikowalnych danego zadania/projektu (w przypadku zadan/projektow wieloletnich — danego
okresu finansowania zadania/projektu). W zasadach realizacji zadania ustawowego lub w tresci
ogloszenia o konkursie lub w procedurach realizacji programu moze zosta¢ wskazane dodatkowo



ograniczenie kwotowe na pokrycie kosztow audytu.

VI. Termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego

1.

2.

Rozpoczecie audytu musi nastgpic¢ nie wczesniej niz przed poniesieniem co najmniej 70%
Yacznych kosztéw kwalifikowalnych zadania/projektu, zas zakonczenie audytu — przed ztozeniem
do PFRON koncowego sprawozdania z realizacji zadania/projektu, z zastrzezeniem postanowien
ust. 2 oraz postanowien rozdziatlu VIII ust. 3 ,,Wytycznych”.

W przypadku zadan/projektéw wieloletnich, ktérych system finansowania ze srodkéw PFRON
podzielony zostal na okresy, wskazane w zasadach realizacji zadania ustawowego lub w tresci
ogloszenia o konkursie lub w procedurach realizacji programu — warunki wskazane w ust. 1
odnosza sie do danego okresu finansowania zadania/projektu.

Potwierdzenie wydane przez audytora musi dotyczy¢ kwot i informacji zawartych w dokumentach
zwiazanych z realizowanym zadaniem/projektem od dnia rozpoczecia realizacji zadania/projektu
do dnia rozpoczecia audytu zewnetrznego.

VII. Wybor audytora

1.

Wybor audytora nalezy do Wnioskodawcy, z tym ze Wnioskodawca powinien zapewnic
odpowiednia jako$¢ audytu poprzez zlecenie wykonania tej ustugi podmiotom, ktére posiadaja
niezbedne doswiadczenie oraz dysponujq osobami o odpowiednich kwalifikacjach
i doSwiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu.
Wybor podmiotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny zadania/projektu musi zosta¢ dokonany z
zachowaniem zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu a takze z zachowaniem
przepisow o zamowieniach publicznych, w zakresie w jakim ustawa Prawo zamowien
publicznych zobowigzuje Wnioskodawce do jej stosowania.
Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:
1. dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach;
2. posiadajace udokumentowane doSwiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektow
finansowanych ze srodkdw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty);
3. posiadajace udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidlowosci
wykorzystania Srodkéw publicznych;
4. posiadajace udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego lub
audytu wewnetrznego.
Przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie przeprowadzania
audytu nalezy rozumie¢ osoby spelniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.). W przypadku oséb, ktore
beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewnetrznego zadania/projektu warunki wskazane w
ust. 3 pkt 2-4 stosuje sie odpowiednio.
Podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu zobligowany
jest do ztozenia:
1. wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektow finansowanych ze srodkéw
publicznych wraz z terminem ich wykonania;
2. wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia;
3. potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem dokumentdéw poswiadczajacych kwalifikacje
zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5, powinny dotyczy¢ zarowno kwalifikacji i doSwiadczenia
0s0b, ktore beda bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak rowniez podmiotu
ubiegajacego sie o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu. Ztozenie dokumentow
potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego doSwiadczenia przez podmiot ubiegajacy sie
o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu powinno stanowi¢ wymog w stosunku
do oferentoéw ubiegajacych sie o zlecenie tej ustugi.
Whioskodawca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentow, o ktdrych
mowa w ust. 5, wraz z innymi dokumentami dotyczqcymi zadania/projektu.
Sklad zespohu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien by¢ co najmniej



dwuosobowy. W sklad zespolu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajaca
uprawnienia bieglego rewidenta.

9. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ wymog
bezstronnosci i niezaleznosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronnos$¢ i niezaleznosc¢ nie jest
zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt zewnetrzny:

1. posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wlasnosci w Jednostce audytowanej lub w jednostce
z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspoétzaleznej, w ktérej ma wykonac
ushuge dotyczacq audytu zewnetrznego zadania/projektu;

2. jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem),
cztonkiem organéw nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki
audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspdtzaleznej;

3. osiggnal, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytutu Swiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec niej
dominujqcej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspotzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dziatalno$ci podmiotu
przeprowadzajacego audyt;

4. w ciagu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowiacych przedmiot
audytu zewnetrznego;

5. jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajaca lub bedaca
w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu
takie osoby;

6. jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie zadaniem/projektem,
ktory nastepnie audytuje;

7. z innych powodow nie speinia warunkdw bezstronnosci i niezaleznosci.

10.0so0by uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ rowniez wymaog
bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spelienie warunku bezstronnosci
i niezaleznosci rozumie sie przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON os6b
wykonujacych audyt zewnetrzny.

11.0soby przeprowadzajqce audyt zewnetrzny sktadajq pisemne oswiadczenie o bezstronnosci
i niezaleznosci. Oswiadczenia stanowia zalaczniki do umowy podpisywanej pomiedzy
Whnioskodawcg a wykonawca audytu zewnetrznego. Wzér oswiadczenia o bezstronnosci
i niezaleznosci sktadanego przez osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu stanowi
zalacznik do ,,Wytycznych”.

VIII. Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego

1. Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowiazany jest do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu. Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia sie
do raportu/sprawozdania.

2. Raport/sprawozdanie (wraz z zaleceniami i opinig audytora), a takze stanowisko Jednostki
audytowane;j:

1. przekazywane sq do PFRON w terminie 7 dni od daty sporzadzenia raportu/sprawozdania,
a jezeli Jednostka audytowana korzysta z prawa odniesienia sie do raportu/sprawozdania —
w terminie 7 dni od daty sporzadzenia stanowiska Jednostki audytowanej, z zastrzezeniem
postanowien ust. 3;

2. archiwizowane sa w dokumentacji dotyczacej zadania/projektu.

3. Z uwzglednieniem postanowien ust. 2 pkt 1 Wnioskodawca ma obowiazek ztozenia do PFRON
raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu najpozniej tgcznie ze sprawozdaniem
koncowym z realizacji zadania/projektu.

4. Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ w szczegolnosSci nastepujace
elementy:

1. date sporzadzenia raportu/sprawozdania;

2. nazwe i adres podmiotu realizujacego zadanie/projekt;

3. nazwe podmiotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny;

4. nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktdra dotyczy audytowanego



zadania/projektu;

5. catkowita warto$¢ zadania/projektu w tym catkowita warto$¢ kosztéw kwalifikowalnych,
kwote dofinansowania;

6. termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezty opis audytowanego zadania/projektu;

7. imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu zewnetrznego;

8. termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego;

9. okres objety audytem zewnetrznym,;

10.zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym zestawienie dokumentow (wystawca,
rodzaj, numer dokumentu, kwota kosztu kwalifikowanego), ktore zostaty poddane badaniu;

11.podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego;

12.informacja czy badanie audytowe zostato przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokument6w, czy tez na probie dokumentow oraz informacja o sposobie doboru proby
do zadania audytowego;

13.ustalenia stanu faktycznego;

14.wskazanie stwierdzonych problemoéw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz
ze wskazaniem ich wagi;

15.0kreslenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchybien;

16.uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne rekomendacje;

17.podpisy audytoréw sporzadzajacych raport/sprawozdanie.

5. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢ ponumerowane
i parafowane przez audytora zewnetrznego.

IX. Kwalifikowalnos¢ kosztu audytu zewnetrznego

1. Koszt audytu stanowi koszt kwalifikowalny w ramach zadania/projektu pod warunkiem
zachowania nastepujacych przestanek:

1. koszt audytu zewnetrznego zostat zaplanowany w budzecie zadania/projektu;

2. wyboru wykonawcy audytu zewnetrznego dokonano z zachowaniem zasady bezstronnosci,
konkurencyjnosci i obiektywizmu a takze z zachowaniem przepiséw o zamoéwieniach
publicznych, w zakresie w jakim ustawa Prawo zamdwien publicznych zobowigzuje
Whioskodawce do jej stosowania;

3. wybrany wykonawca audytu zewnetrznego legitymuje sie doswiadczeniem w badaniu
zadan lub projektow finansowanych ze srodkéw publicznych (przynajmniej 3
zadania/projekty) oraz spelnia wymogi wskazane w ,,Wytycznych”;

4. zakres audytu oraz raport/sprawozdanie obejmuja co najmniej zakres wskazany
w rozdziale IV ,,Wytycznych”;

5. kontrola prowadzona przez PFRON lub inny uprawniony podmiot, nie stwierdzita
(na podstawie badania tych samych dokumentéw) nieprawidlowosci lub znacznych
uchybien w realizacji zadania/projektu, ktérych nie wykazano w raporcie/sprawozdaniu
z audytu;

6. przeprowadzenie audytu zewnetrznego jest obligatoryjne dla zadania/projektu z uwagi na
limit okreslony w rozdziale V niniejszych ,,Wytycznych”.

2. Koszt audytu zewnetrznego zostanie uznany za niekwalifikowalny jezeli raport /sprawozdanie
z przeprowadzonego audytu nie spelni warunkéw okreslonych w ,,Wytycznych” (tj. gdy audyt nie
zostanie przeprowadzony zgodnie z ,,Wytycznymi”).

3. W przypadku, gdy obowigzek przeprowadzenia audytu zewnetrznego wynika z zapisow umowy,
Whioskodawca zobowiazany jest do jego przeprowadzenia zgodnie z wymogami okreslonymi w
»Wytycznych”, niezaleznie czy koszt sporzadzenia audytu stanowi koszt kwalifikowalny i czy
zostat zaplanowany w budzecie zadania/projektu.

4. W uzasadnionych przypadkach Wnioskodawca moze zosta¢ zobligowany przez PFRON
do ponownego przeprowadzenia audytu zewnetrznego w przypadku, gdy raport ten nie spelnia
wymogow okreslonych w ,,Wytycznych”. Koszt ponownego przeprowadzenia audytu jest kosztem
niekwalifikowalnym.
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